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[bookmark: _Toc156980060]一、简介
[bookmark: _Toc3213][bookmark: _Toc15611137]智慧充电服务商管理平台是管理实际充电业务开展和运行的主要抓手平台，涵盖了首页、汽车管理、单车管理、订单管理、会员中心、汇总统计、系统管理 7 个模块的功能。智慧充电管理平台是业务系统里的中枢系统，控制和连接用户端、及充电设备，为业务管理人员提供了智能化、集成化、一体化的管理手段，是整个智慧充电系统集群里的最核心系统。
[bookmark: _Toc156980061][bookmark: _Toc154492736]二、产品功能模块介绍
智慧充电管理平台功能模块主要包括：首页、汽车管理、单车管理、订单管理、会员中心、汇总统计、系统管理7大功能模块，简要介绍如下： 
	序号
	功能模块
	功能简要介绍

	1
	首页
	简易展示订单数据与图表；

	2
	汽车管理
	提供对汽车电站，区域，车位，相机，充电桩，计费规则等信息的管理；

	3
	单车管理
	提供对单车电站，区域，充电设备，计费规则等信息的管理；

	4
	订单管理
	提供对汽车与单车充电订单，支付订单，预约订单，发票记录，退费记录的管理；

	5
	会员中心
	提供电卡产品，卡管理，会员管理，车主管理，集体户管理，白名单管理；

	6
	汇总统计
	提供分账记录，站点统计，抓拍记录，接听记录，故障记录，设备上下线记录管理；

	7
	系统管理
	提供服务商，物业，用户，角色，部门，岗位的管理；


[bookmark: _Toc3396][bookmark: _Toc15611138][bookmark: _Toc154492737][bookmark: _Toc156980062]三、智慧充电平台菜单功能介绍
[bookmark: _Toc4910][bookmark: _Toc15611139][bookmark: _Toc154492738][bookmark: _Toc156980063]3.1 首页
[image: d16adc93e1336908bd2908381cda6423]
[bookmark: _Toc16016][bookmark: _Toc13323][bookmark: _Toc154492739][bookmark: _Toc156980064]3.1.1页面头部
汽车：统计展示的为汽车充电的电站、区域、设备数量；
单车：统计展示的为单车充电的电站、区域、设备数量；
订单：分别统计展示单车订单、汽车订单、总订单数量；
用户：统计展示会员及充电卡数量；
[bookmark: _Toc156980065][bookmark: _Toc154492740]3.1.2页面腰部
订单：统计展示的是最近7天单车充电与汽车充电订单、退费订单数量；
电量：统计展示的是最近5天汽车充电订单与单车充电订单电量数据；
[bookmark: _Toc154492741][bookmark: _Toc156980066]3.1.3页面底部
用户充电排名：统计展示的是前4位汽车充电与单车充电总次数最多的用户；

[bookmark: _Toc15611142][bookmark: _Toc31036][bookmark: _Toc154492742][bookmark: _Toc156980067]3.2 汽车管理
[bookmark: _Toc154492743][bookmark: _Toc156980068]3.2.1汽车电站
汽车电站即汽车充电站，电站列表展示的是汽车电站的基础信息、运营信息、地址信息等；
1）搜索：根据电站名称、审核状态、电站状态条件进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）添加："根据服务商及所属物业，可添加电站名称、运营性质、电站联系人、联系人手机号、电站简介、服务热线、营业时间、最大功率、容量负荷、地址信息；
4）修改：可修改电站名称、运营性质、电站联系人、手机号、简介、服务热线、营业时间、最大功率、容量负荷、地址信息；
5）发票配置：可对电站配置中税销售方商户开票资料，如商户号、售方地址、银行账号、银行名称、开票人、公司名称、收款人、复核人、纳税人识别号、电费费率、电费费率编码、服务费率、服务费费率编码、电话，未配置则订单无法开发票；
6）支付配置：可对电站配置乐刷商户号，未配置则小程序不能支付启动充电，以及开启分账，配置分账账号和分账比例；也可配置随行付支付方式、微信支付方式（未配置支付方式，如果发放了电卡可在小程序使用虚拟卡启动充电也可实体卡刷设备充电）；
7）私桩申请：手机扫私桩申请二维码填写联系信息进行申请；
8）启用：启用的电站可正常使用；
9）禁用：禁用的电站，不会在小程序端展示且不能添加、区域、电桩、计费规则；
10）详细：详情为电站添加时的所有信息以及电站下区域、电桩、电枪、车位数量的统计，电站审核、电站修改信息等；
[bookmark: _Toc156980069][bookmark: _Toc154492744]3.2.2区域管理
区域归属与电站，区域列表展示的是所属电站下的所有区域；
1）搜索：根据电站名称、区域编号、区域名称、区域状态单个条件或组合条件进行搜索区域列表；
2）重置：重置搜索条件；
3）添加：可添加选择区域的归属电站、区域名称、联系电话、区域功率；
注：添加汽车电站时会自动生成一个默认区域；
4）修改：可修改区域的名称、联系电话、区域功率；
5）启用：启用的区域可正常使用；
6）禁用：禁用的区域，不能添加电桩与计费规则且小程序端不展示区域下的充电桩；
7）详细：区域详情为电站添加时的所有信息及区域编号、车位数量、电桩数量、电枪数量、创建与修改信息等；
[image: ]
[bookmark: _Toc156980070]3.2.3车位管理

1）搜索：根据电站名称、区域名称、车位编号、车位名称、车位状态、车位锁类型 
单个条件或组合条件进行搜索车位列表；
2）重置：重置搜索条件；
3）添加：根据所属电站及区域配置车位数量和车位锁类型；
4）修改：可修改车位名称和车位锁类型；
小程序中可以看到对应的车位名称；
5）启用：启用的车位可以正常使用；
6）禁用：禁用的车位将无法预约；
7）开锁：选择对应车位可在平台控制开启地锁；
8）关锁：选择对应车位可在平台控制关闭地锁；
[image: ]
[bookmark: _Toc156980071]3.2.4相机管理
车位相机用于控制车位上的车位锁，也可在平台选择对应车位相机下发开锁指令进行开关车位锁；
1）搜索：根据电站名称、区域名称、相机编号、相机出厂编号、相机IP、车位编号等条件进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）添加：根据所属电站、区域、相机出厂标识、相机IP、相机名称、SIM卡号、左车位、右车位进行添加车位相机；
4）修改：可修改相机出厂标识、相机IP、相机名称、SIM卡号、左车位、右车位；
5）启用：启动的车位相机可以正常识别车牌，下发车位锁开闸指令；
6）禁用：禁用的车位相机不再识别车牌，同时无法进行手动抓拍；
7）重启设备：平台控制重启车位相机；
8）同步时钟：平台同步车位相机时间；
9）手动抓拍：手动抓拍车位后，可在汇总记录-抓拍记录查看车位实时图片；
10）同步地锁状态：手动同步地锁的状态；
11）刷新相机状态：刷新相机在线状态；
12）开锁/关锁：控制车位相机绑定的地锁；
[image: ]
[bookmark: _Toc154492745][bookmark: _Toc156980072]3.2.5电桩管理
电桩即汽车充电桩，电桩列表展示的是所属电站下的电桩信息；
1）搜索：根据电站名称、区域名称、电桩编号、出厂标识、电桩名称、充电速度、电桩状态单个条件或组合条件进行搜索电桩列表；
2）重置：重置搜索条件；
3）添加：可添加选择电桩的所属电站、区域、出厂标识、电桩名称、设备型号、设备版本、电枪数量、sim卡号、运营性质、占位收费、预约充电、输出电流、输出功率、输出电压、电流类型、充电类型、充电速度、安装方式、防护等级、通讯方式等；
4）修改：可修改电桩名称、设备型号、设备版本、电枪数量、sim卡号、运营性质、占位收费、预约充电、输出电流、输出功率、输出电压、电流类型、充电类型、充电速度、安装方式、防护等级、通讯方式等；
5）启用：启用的电桩可以正常使用；
6）禁用：禁用的电桩在小程序端为停用，且不能添加充电枪；
7）二维码导出：可根据查询条件导出excel文档的二维码，内容包括电站、二维码图片、二维码url、出厂标识；
8）重启设备：重启充电桩设备，设备在线才能重启；
9）同步时钟：与设备同步系统时间；
10）同步二维码：同步设备端扫码充电显示的二维码；
11）同步计费规则：同步平台的最新的计费规则到设备；
12）同步热线：同步电站的服务热线到设备；
13）查看二维码：提供三个模板样式，可以单个下载二维码，微信扫描二维码可跳转到电桩详情页进行充电；
14）刷新电桩状态：刷新设备最新的在线状态；
15）电桩详情：包括电桩添加时的所有信息及电桩编号、电枪数量、创建与修改信息等；
16）计费详情：包括所属电站及区域、计费方式、生效时间、计费规则描述、计费规则时段等信息；
[image: ]

[bookmark: _Toc154492746][bookmark: _Toc156980073]3.2.6充电枪管理
充电枪即与汽车连接的充电枪，充电枪列表展示的是所属电桩下的充电枪信息；
1）搜索：根据电站名称、区域名称、电桩编号、出厂标识、电枪状态条件进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）编辑：可编辑查看充电枪信息；
4）启用：启用的充电枪可用；
5）禁用：禁用的充电枪现在小程序端为不可用；
6）二维码导出：可根据查询条件导出excel文档的二维码，内容包括电站、二维码图片、二维码url、出厂标识；
7）查看二维码：提供三个模板样式，可以单个下载二维码，微信扫描二维码可跳转到电桩详情页进行充电；
[image: ]
[bookmark: _Toc154492747][bookmark: _Toc156980074]3.2.7计费规则
计费规则即对汽车电站区域设置计费规则，计费规则列表展示的所属电站区域下的计费规则信息；
1)搜索：根据电站名称、电站区域、计费名称、计费类型、计费规则状态条件进行搜索；
2)重置：重置搜索条件；
3)添加："可添加选择所属电站、所属区域、计费名称、计费方式、生效时间、电费单价、服务费单价信息；
A、统一计价：任意时间段都按统一的电费单价、服务费单价计费；
B、峰平谷计价：根据用电的尖、峰、平、谷时段，设置对应的电费单价、服务费单价，设置时段最小间隔为30分钟，且一个完整的峰平谷计费规则必须是完整覆盖24小时，否则设置无效；
C、生效时间：当日24:00生效，订单跨24点充电的按启动时的生效计费规则计费；"
4)修改：修改已添加的计费规则信息；
5)计费测试：输入充电电量自动计算总费用；
6)预付值：用于小程序端用户汽车充电设置预付值信息，最多不能超过12条预付值；
7)详细：计费详情有所属电站、区域、计费方式、计费名称、生效时间、计费单价等信息；
[image: ]
[bookmark: _Toc156980075][bookmark: _Toc154492748][bookmark: _GoBack]3.2.8汽车电站创建流程
[image: 6941d2ba796613dd7d2e552088502290]
[bookmark: _Toc156980076][bookmark: _Toc154492749]3.3单车管理
[bookmark: _Toc156980077][bookmark: _Toc154492750]3.3.1单车电站
单车电站即电单车充电站，电站列表展示的是电单车充电站的基础信息、地址信息等；
1）搜索：根据电站名称、审核状态、电站状态条件进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）添加：可添加选择所属服务商、所属物业、电站名称、电站简称、服务电话、运营性质、营业时间、地址信息；
4）修改：可修改电站名称、电站简称、服务电话、运营性质、营业时间、地址信息；
5）发票配置：可对电站配置中税销售方商户开票资料，如商户号、售方地址、银行账号、银行名称、开票人、公司名称、收款人、复核人、纳税人识别号、电费费率、电费费率编码、服务费率、服务费费率编码、电话，未配置则订单无法开发票；
6）支付配置：可对电站配置乐刷商户号，未配置则小程序不能支付启动充电，以及开启分账，配置分账账号和分账比例；也可配置随行付支付方式、微信支付方式（未配置支付方式，如果发放了电卡可在小程序使用虚拟卡启动充电也可实体卡刷设备充电）；
7）启用：启用的电站可正常使用；
8）禁用：禁用的电站，不会在小程序端展示且不能添加、区域、电桩、计费规则；；
9）详细：详细为电站添加时的所有信息以及电站下区设备、插座数量的统计，电站审核、电站修改信息等；
[image: ]
[bookmark: _Toc156980078][bookmark: _Toc154492751]3.3.2区域管理
区域归属与电站，区域列表展示的是所属电站下的所有区域；
1）搜索：根据电站名称、区域名称、区域编号、区域状态条件搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）添加："可添加选择区域的归属电站、区域名称、电话；
注：添加单车电站时会自动生成一个默认区域；"
4）修改：可修改区域的名称、电话；
5）启用：启用的区域可正常使用；
6）禁用：禁用的区域，不能添加充电设备与计费规则且小程序端不展示区域下的充电设备；
7）删除："可删除区域；
注：区域下有添加充电设备及计费规则则需先删除设备与计费规则才能删除区域；"
8）详细：区域详情为电站添加时的所有信息及区域编号、设备数量、插座数量、创建与修改信息等；
[image: ]
[bookmark: _Toc154492752][bookmark: _Toc156980079]3.3.3设备管理
设备即电单车充电设备，设备列表展示的是所属电站下的设备信息；
1）搜索：根据电站名称、区域名称、设备编号、出厂标识、设备名称、系统状态单个条件或组合条件进行搜索设备列表；
2）重置：重置搜索条件；
3）添加：可添加选择电桩的所属电站、区域、出厂标识、设备名称、设备类型、位置信息、额定功率、额定电压、额定电流、电流上限、电流下限、插座数量、生产日期、投放日期等；
4）修改：可修改设备名称、设备类型、位置信息、额定功率、额定电压、额定电流、电流上限、电流下限、生产日期、投放日期等信息；
5）启用：启用的设备可以正常使用；
6）禁用：禁用的设备在小程序端为停用；
7）删除：删除添加的电桩设备；
8）二维码导出：可根据查询条件导出excel文档的二维码，内容包括电站、二维码图片、二维码url、出厂标识； 
9）查看二维码：提供三个模板样式，可以单个下载二维码，微信扫描二维码可跳转到电桩详情页进行充电；
10）刷新电桩状态：刷新设备最新的在线状态；
11）详细：设备详情有设备添加时的所有信息及插座数量、创建与修改信息等；
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[bookmark: _Toc156980080][bookmark: _Toc154492753]3.3.4插座管理
插座即与电单车充电器连接的插座，插座列表展示的是所属设备下的插座信息；
1）搜索：根据电站名称、区域名称、设备编号、出厂标识、设备名称、系统状态单个条件或组合条件进行搜索插座管理列表；
2）重置：重置搜索条件；
3）编辑：可编辑查看插座信息；
4）启用：启用的插座可用；
5）禁用：禁用的插座小程序端为停用；
6）二维码导出：可根据查询条件导出excel文档的二维码，内容包括电站、二维码图片、二维码url、出厂标识；
7）查看二维码：提供三个模板样式，可以单个下载二维码，微信扫描二维码可跳转到电桩详情页进行充电；
8）插座状态：空闲中，插座空闲未充电；
充电中，插座正在充电中；
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[bookmark: _Toc154492754][bookmark: _Toc156980081]3.3.5计费规则
计费规则即对电单车电站区域设置计费规则，计费规则列表展示的所属电站区域下的计费规则信息；
1）搜索：根据电站名称、区域名称、计费名称、计费类型、计费状态单个条件或组合条件进行搜索计费规则列表；
2）重置：重置搜索条件；
3）添加：可添加选择所属电站、所属区域、计费名称、计费类型、自停阈值、自停金额、时长、金额、免费时长；
A、时长模式：根据设备充电的时长计费；
B、功率模式：根据设备的充电功率及时长进行计费；
C、统一计费模式：按电量计算电费和服务费；
D、时段服务费模式：按电量计算电费，服务费按小时固定收取；
E、功率服务费模式：按电量计算电费，服务费根据设备的充电功率及时长进行计算；
自停阈值：可充电的最大时长，最大不能超过48小时； 
自停金额：最大充电时长对应的计费金额； 
免费时长：启动充电后免费时长内结束充电，不计费；充电时间超过免费时长按规则金额计费；
4）编辑：用于编辑已添加的计费规则信息；
5）预付值：用于小程序端用户单车充电设置预付值信息，最多不能超过12条预付值；
6）计费测试：输入充电时长，根据充电时长对应的规则区间进行计费测试；
7）启用：启用的计费规则可正常使用；
8）禁用：禁用计费规则则规则不可用；
9）删除：可删除计费规则；
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[bookmark: _Toc156980082]3.3.6单车电站创建流程
[image: 1738892054274_78F9E0F4-EDE4-475f-8E22-147199CB935C]
[bookmark: _Toc154492755][bookmark: _Toc156980083]3.4订单管理
[bookmark: _Toc156980084][bookmark: _Toc154492756]3.4.1汽车订单
汽车充电订单记录了用户充电订单的详细信息，包括订单号、电站、用户手机号、电桩、预付、费用、支付、发票、状态、创建时间、充电功率、充电电量、计费规则等信息；
1）搜索：根据站点名称、订单编号、预约订单、电桩编号、电桩SN、电枪编号、手机号、充电卡号、订单状态、启动方式、订单创建时间条件进行搜索；（默认查询一周数据）
2）重置：重置搜索条件；
3）开票：可对订单进行开发票，订单状态为“订单完成”且订单总费用大于0才能开票，开票发票抬头、纳税人识别号、邮箱必填；
4）退费：可对订单充电费用进行退费，订单状态为“订单完成”且订单总费用大于0的订单才能退费；
A、最大退费金额：即预付金额减去已退费金额；
B、退费金额：可自定义输入进行退费，不能超过最大退费金额；
5）结束：可结束状态为“启动中”、“充电中”、“结束中”、“订单挂起”、“订单异常”的订单，根据最后一次设备上报的电量结算费用；
6）导出：导出excle充电订单报表，报表包括订单号、用户手机号、电站、区域、电桩、预付、电费、服务费、电量、时间等信息；
7）详细：订单详情可查看电站、区域、电桩编号、出厂标识、订单类型、启动方式、订单编号、用户手机号、车牌号码、充电时长、充电电量、充电功率、订单费用、订单状态、结束描述、创建与结束时间、支付明细、计费规则与计费明细、退费明细、开票明细；
8）订单状态：启动中，云端已下发启动充电指令到设备终端，待终端回复充电状态的订单；
充电中，正常充电中的订单；
结束中，云端已下发停止充电指令到设备终端，待终端回复充电状态的订单；
订单完成，正常结束的订单；
订单异常，启动充电失败的订单；
订单挂起，充电过程中设备终端与云端断开连接超时的订单；
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[bookmark: _Toc154492757][bookmark: _Toc156980085]3.4.2单车订单
单车充电订单记录了用户充电订单的详细信息，包括订单号、电站、用户手机号、设备编号、插座编号、预付金额、订单费用、充电时长、启动方式、支付状态、开票状态、订单状态、创建时间、充电功率、充电电量、计费规则及计费明细等信息；
1）搜索：根据电站名称、订单状态、订单类型、启动方式、手机号、订单编号、设备编号、出厂标识、插座编号、订单创建时间条件进行搜索；（默认查询一周数据）
2）重置：重置搜索条件；
3）开票：可对充电订单进行开发票，订单状态为“订单完成”且订单总费用大于0才能开票，开票发票抬头、纳税人识别号、邮箱必填；开票中，已提交开票信息待中税返回开票结果；
4）退费：可对订单充电费用进行退费，订单状态为“订单完成”且订单总费用大于0的订单才能退费；
A、最大退费金额：即预付金额减去已退费金额；
B、退费金额：可自定义输入进行退费，不能超过最大退费金额；
5）分账：分账自动失败的订单手动再次分账；
6）结束：可结束状态为“充电中”“订单挂起”、“订单异常”的订单，根据最后一次设备上报的充电时长或自定义时长结算费用；
7）导出：导出excle充电订单报表，报表包括订单号、用户手机号、服务商、物业、电站、区域、设备、插座、预付、充电费用、时长等信息；
8）详细：订单详情可查看电站、区域、设备编号、插座编号、订单类型、启动方式、订单编号、用户手机号、充电时长、充电电量、充电功率、订单费用、订单状态、结束描述、创建与结束时间、支付明细、计费规则与计费明细、退费明细、开票明细；
9）订单状态：充电中，正在进行充电的订单；
订单结束，已经完成充电的订单；
订单挂起， 充电过程中设备断电或断网与平台连接超时的订单；
订单异常，启动充电过程中设备离线导致启动失败的订单；
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[bookmark: _Toc154492758][bookmark: _Toc156980086]3.4.3支付订单
支付订单记录了用户小程序端发起的支付订单，包括汽车充电与单车充电支付订单，支付订单列表有订单编号、电站、支付金额、用户手机号、支付类型、发起时间、支付时间、支付状态等信息；
1）搜索：根据站点名称、订单类型、支付类型、支付状态、订单编号、手机号、发起时间、支付时间单个条件或组合条件进行搜索支付订单列表；
2）重置：重置搜索条件；
3）导出：可以excel格式导出支付报表，报表包括订单号、订单类型、支付类型、支付金额、手机号、电站、支付状态、第三方回调、发起时间、支付时间等信息；
4）详情：包括所属电站、区域、设备、订单类型、订单号、支付渠道、支付金额、消费时长、用户手机号、支付时间等信息；
[image: ]
[bookmark: _Toc156980087]3.4.4预约订单
1）搜索：根据站点名称、预约单号、手机号、车牌号、电桩编号、车位编号、订单状态单个条件或组合条件进行搜索预约订单列表；
2）重置：重置搜索条件；
3）结束：可结束状态为“预约中”，“占位中”
4）详细：预约订单详细包括预约单号、电站名称、预约用户手机号、车牌号、电桩编号、订单状态、占位时长、开闸时间、关闸时间、预约订单创建时间、结束时间、充电订单明细等
5）订单状态：
1.预约中：从预约开始计算，到进入车位之前的时间为预约中；
2.占位中：进入车位后，到离开车位前的时间为占位中；
3.预约完成：离开车位后或平台结束预约订单为预约完成；
4.预约取消：用户在小程序取消预约后；
5.预约超时：从预约开始计算时间，超过2小时为预约超时；
6）占位时长：从进入车位开始计算时长，到离开车位截至；
注：充电中不计算占位时长，白名单不计算占位时长；
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[bookmark: _Toc156980088][bookmark: _Toc154492759]3.4.5发票管理
发票管理记录了汽车充电与单车充电订单开票记录，包括小程序端提交与平台发起的开票记录；
1）搜索：根据站点名称、发票类型、开票状态、发票编号、发票号码、发票抬头、纳税识别号、申请人、申请时间、完成时间单个条件或组合条件进行搜索发票管理列表；
2）重置：重置搜索条件；
3）下载PDF：下载电子版发票（pdf格式）；
4）重开：对开票失败的发票进行重新开票；
5）作废：对开票成功的发票进行作废处理，已作废的发票无效；
6）详细：发票详情记录了订单开票购买方信息包括手机号、名称、纳税人识别号、邮箱等信息，以及发票信息包括商户号、配置类型、开票状态、开票金额、开票时间、流水号、发票订单号、发票代码等信息；
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[bookmark: _Toc156980089][bookmark: _Toc154492760]3.4.6退费管理
退费管理记录了用户小程序预付充电退回的余额和充电费用的退款；
1）搜索：根据站点名称、退费类型、退费状态、收款人、订单编号、申请时间、退款时间单个条件或组合条件进行搜索退费管理列表；
2）重置：重置搜索条件；
3）导出：可以excel格式导出退费报表，报表信息包括订单编号、收款人、订单费用、支付金额、退费金额、操作者、申请时间、退费状态、退费时间、第三方退款单号等信息；
4）详细：退款详细包括电站、区域、订单编号、支付编号、订单总额、支付总额、退款类型、操作者、退款时间、退款原因、退款状态、退款结果、退款单号、收款人等信息；
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[bookmark: _Toc154492761][bookmark: _Toc156980090]3.5会员中心
[bookmark: _Toc154492762][bookmark: _Toc156980091]3.5.1电卡产品
电卡产品为物业发放电卡时创建的电卡类型；
1）搜索：根据电卡名称、电卡类型、发行类型条件进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）添加：可根据产品名称、产品类型、发行类型、售价、面值、汽车电站绑定、单车电站绑定、充值优惠规则进行新增电卡产品；
4）修改：可根据产品名称、产品类型、发行类型、售价、面值、汽车电站绑定、单车电站绑定、充值优惠规则进行修改电卡产品；
5）启用：启用的电卡产品物业可以正常发卡；
6）禁用：禁用的电卡产品物业无法发卡；
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[bookmark: _Toc156980092]3.5.2卡管理
卡管理为物业名下已创建的电卡列表；
1）搜索：可根据卡号、电卡名称、手机号、电卡类型、发行类型条件进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）发卡：物业账号可根据手机号、姓名、实体卡号、物理卡号、发行类型、电卡产品、有效时间条件对用户进行发放电卡；（实体卡号为发卡时录入的卡号用于汽车交流桩和单车刷卡设备，物理卡号为IC卡本身的卡号为直流桩充电卡号）；
4）修改：可修改实体卡卡号与物理卡卡号；
5）启用：启用的电卡用户可以正常使用；
6）禁用：禁用的电卡用户无法使用；
7）详情：可查看电卡的详情信息，如卡号、有效期、面值、创建人、适用电站等信息；
8）充值：对电卡余额进行充值；
9）变更记录：可查询电卡的充值及消费明细，每笔消费对应的订单号；
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[bookmark: _Toc156980093]3.5.3会员管理
已发放电卡的用户会默认成为会员，在会员管理列表显示；
1）搜索：可根据会员手机号进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）修改：修改会员昵称、姓名、车牌号信息；
4）卡详情：可查看会员名下所有电卡信息，以及查看每张电卡的详情，对电卡进行充值，查看电卡的消费及充值明细；
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[bookmark: _Toc156980094]3.5.4车主管理
车主管理列表为使用了小程序充电的所有用户信息；
1）搜索：根据服务商、物业、集体户会员手机号、车牌号等单个条件或组合条件进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）添加：根据昵称、姓名、手机号、性别、车牌号等条件新增车主信息；
4）修改：根据昵称、姓名、手机号、性别、车牌号等条件修改车主信息；
5）认证：对车主信息进行认证，认证通过后可以在小程序进行预约充电；
6）启用：启用的车主物业可以正常发卡；
7）禁用：禁用的车主物业无法发卡；
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[bookmark: _Toc156980095]3.5.5集体户管理
集体户管理是物业名下的集体户信息，集体户发放电卡时用的时集体户账户上的余额；
1）搜索：可根据服务商、物业、集体户名称、联系人电话等信息进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）添加：根据集体户名称、公司邮箱、联系人姓名、联系人电话、地址信息、备注信息新增集体户；
4）修改：可修改集体户联系人姓名、集体户名称、邮箱、地址等信息；
5）电卡账户充值：给集体户账户进行充值；
6）启用：启用的集体户可正常发卡；
7）禁用：禁用的集体户无法发卡；
8）电卡账户状态：账户锁定后集体户无法发卡；
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[bookmark: _Toc156980096]3.5.6白名单管理
1）搜索：可根据车牌号进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）添加：根据车牌号、备注信息、绑定电站进行添加白名单；
4）修改：可修改备注信息，换绑电站；
5）启用：启用的白名单车辆，车位相机识别后会正常开闸不计算占位时长；
6）禁用：禁用的白名单车辆，新能源车识别后还能正常开锁但是会计算占位时长，蓝牌车识别后无法开锁；
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[bookmark: _Toc156980097]3.5.7电卡发行步骤
*只有物业账号可以发放电卡
1.进入会员中心，电卡产品创建需要发行的电卡产品，填写对应的电卡售价、电卡面值、电卡适用电站等条件新增电卡产品
[image: ]
2.进入会员中心，卡管理进行发卡
*选择集体户发行时，扣的是集体户账户下的余额，集体户账户余额不足时无法发行
[image: ]
[bookmark: _Toc156980098]3.6汇总统计
[bookmark: _Toc156980099]3.6.1分账记录
开启分账的汽车和单车充电站，在分账记录里面可以看到每一笔分账订单的明细记录和进行撤销分账操作；
1）搜索：根据订单编号、电站名称、主导商户、分账商户、分账单号、操作人、订单类型、分账状态条件进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）分账撤销：对应分账成功的订单进行撤销操作；
[image: ]
[bookmark: _Toc156980100]3.6.2站点统计
根据汽车站点或单车站点进行报表统计；
1） 搜索：可根据电站名称、电站类型、统计日期进行搜索查看电站的费用，充电次数，充电时长等；
2） 重置：重置搜索条件；
[image: ]
[bookmark: _Toc156980101]3.6.3抓拍记录
1）搜索：根据电站、区域、相机编号、相机出厂编号等条件进行搜索抓拍记录；
2）重置：重置搜索条件；
3）照片：点击照片可放大查看车位情况；
[image: ]
[bookmark: _Toc156980102]3.6.4接听记录
在遇到充电问题时，客服对接听来电进行记录的列表；
1）搜索：根据物业、姓名、电话、客服姓名、客服电话、通话时间条件进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）新增：根据用户姓名、电话、客服姓名、客服电话、通话时间、通话内容进行新增电话记录；
4）修改：对已添加的电话记录进行修改信息；
5）导出：可以excel格式导出通话记录报表，报表信息包括用户姓名、电话、客服姓名、客服电话、通话时间、通话内容；
[image: ]
[bookmark: _Toc156980103]3.6.5故障记录
对充电中遇到的故障进行记录，平台管理员可以看到记录便于修复和跟进问题；
1）搜索：根据物业、姓名、电话、维修员姓名、维修员电话、故障简介、记录时间条件进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）新增：根据用户姓名、电话、维修员姓名、维修员电话、故障简介、故障详情、解决方案进行新增故障记录；
4）修改：对已添加的故障记录进行修改信息；
5）导出：可以excel格式导出故障记录报表，报表信息包括用户姓名、电话、维修员姓名、维修员电话、故障简介、故障详情、创建时间；
[image: ]
[bookmark: _Toc156980104]3.6.6上下线记录
上下线记录是记录设备连接状态、上下线具体时间；
1）搜索：根据设备名称、设备编号、设备sn号、设备类型、连接状态、记录时间条件进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
[image: ]
[bookmark: _Toc156980105][bookmark: _Toc154492763]3.7系统管理
[bookmark: _Toc156980106][bookmark: _Toc154492764]3.7.1服务商管理
服务商是指拥有客户群体、商户体系的组织；
1）搜索：根据服务商名称、手机号、商户类型、状态、审核状态条件进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）添加：可添加服务商商户名称、联系人、手机号码、邮箱信息，手机号码将作为商户登录平台的账号，唯一且不可修改；
注：子商户归属与服务商；
4）修改：可修改服务商商户名称、联系人、邮箱信息；
5）审核：审核服务商，审核通过后会自动生成商户登录账号，驳回则反之；
6）启用：启用的服务商，可在服务商下添加物业、用户、角色、部门、岗位；
7）禁用：禁用的服务商，不能在其下添加物业、用户、角色、部门、岗位，服务商登录账号可正常使用；
[image: ]
[bookmark: _Toc154492765][bookmark: _Toc156980107]3.7.2集团物业管理
集团物业是指拥有充电桩场站产权的组织，电站归属于物业；
1）搜索：根据服务商、物业名称、手机号、物业状态条件进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）添加：物业归属与服务商，添加物业需选择所属服务商并添加物业名称、联系人、联系电话、邮箱、省份、城市、地址，其中手机号码将作为物业登录平台的账号，唯一且不可修改；
4）修改：可修改物业名称、联系人、邮箱、地址信息；
5）启用：启用的物业可在物业下添加电站、用户、角色、部门、岗位；
6）禁用：禁用的物业不可在物业下添加电站、用户、角色、部门、岗位；
[image: ]
[bookmark: _Toc154492766][bookmark: _Toc156980108]3.7.3用户管理
用户管理即管理服务商用户、物业用户的账号、用户名称、邮箱、密码、角色、部门、岗位等信息；
1）搜索：根据服务商、物业、集体户、登录账号、用户名称、授权类型、用户类型、账号状态、创建时间条件进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）新增：可添加用户类型为系统、服务商、物业、集体户的用户，用户信息包括用户名称、手机号码、邮箱、登录密码、归属部门、岗位、角色等；
4）修改：可修改用户名称、邮箱、归属部门、岗位、角色、登录密码等信息；
5）启用：启用的用户可以正常登录平台；
6）禁用：禁用的用户不能登录平台；
7）删除：删除用户账号；
8）绑定电站：对用户进行绑定或解绑单车及汽车电站操作；
9）更多操作：重置密码，用户忘记登录密码的可以进行重置操作；
[image: ]
[bookmark: _Toc156980109][bookmark: _Toc154492767]3.7.4角色管理
角色用于管理用户的菜单权限，可通过用户关联角色实现控制用户的功能菜单权限；
1）搜索：根据服务商、物业、集体户、角色名称、角色状态、授权类型、创建时间条件进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）新增：可新增用户类型为系统、服务商、物业的角色，角色信息包括角色名称、菜单权限；
4）修改：可修改角色名称及角色的菜单权限；
5）启用：启用的角色方能生效；
6）禁用：禁用的角色无效，且不能被用户关联；
7）删除：已授权用户的角色不能删除，需删除用户的授权才能删除角色；
8）更多操作：分配用户，对用户账号进行角色授权或取消角色授权操作；
[image: ]
[bookmark: _Toc156980110][bookmark: _Toc154492768]3.7.5部门管理
审核通过的服务商或添加的物业会自动生成一个一级部门，可在一级部门下添加多级部门，用户可关联部门；
1）搜索：根据服务商、物业、部门名称、部门状态条件进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）新增：可新增服务商、物业的下级部门，部门信息包括部门名称、显示排序、负责人、联系电话、邮箱、部门状态；
部门状态：
启用：启用的部门可正常被关联；
禁用：禁用的部门不能被关联；
4）修改：可修改部门名称、显示排序、负责人、联系电话、邮箱、部门状态；
5）删除：删除的部门不能被关联；
6）展开/折叠：展开或折叠所用部门架构；
[image: ]
[bookmark: _Toc156980111][bookmark: _Toc154492769]3.7.6岗位管理
岗位可对部门下不同用户进行岗位区分便于管理，岗位必须与部门关联；
1）搜索：根据部门、岗位名称、岗位状态条件进行搜索；
2）重置：重置搜索条件；
3）新增：可添加服务商、物业部门下的岗位，包括添加岗位名称、显示顺序、岗位状态信息；
启用：启用的岗位被用户关联；
禁用：禁用的岗位不能被用户关联；
4）修改：可修改岗位的关联部门及岗位名称、显示顺序、岗位状态；
5）删除：删除的岗位不能被用户关联；
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